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полоя{внив
о )курнале учета часов внеуронной деятельности

щ/ниципального б*одясетного общеобразовательного учре'{дения <€редняя
общеобразовательная |пкола !\!: 5 с углублепнь!м изучением отдельнь|х пред}-{етов

г.[!|ебекино Белгородской области>>

1. Фбщие поло)!(ения

1.1. Ёаотоящее |]оложение о журн:1ле учета часов внеуронной деятельвости (далее
|{оло:кение) разработано в соответотвии о Федеральньтм законом от 29.\2.2012 года )\!273_
Фз (об образовании в Росоийской Федералии>.
1.2. |[оложение определяет назначение. порядок ведения, проверки! своевременнооти и
правильности з[1полнения- хранения )курнала учета часов внеуронной деятельности в
клаоо.]-х реа11изутощих Фгос ноо, ФФФ и [ФФ в йБФ} к€Ф111]ч{!5 с }]4Ф[] г.1[[ебекино
Белгородской облаоти> (лалее -Ф!).
1.3. }{урнат по учету занятости учащихся во внеуронной деятельности (дапее }{урнап.1 -
это гооударотвенньтй нормативно-финансовьтй документ' ведение которого обяйельно
для каждого педагога! ведущего за11ятия в рамках внеуронной деятельности' со1'.]]асно
установленнь1м правилам.
1.4. Фсновная цель ведения [урнала _ унет проведенньгх занятий внеуронной

деятельнос1и. унё': лосегшаемос-; и заня-тий учащимися.
1.5. ){урнал раоочитан на один унебньтй год.
1.6. *урнал заполняется в соответствии с щебоваяиями к его веденито.
1.7. Бо избежание отпибок в ведении документации в начале унебного года заместитель
директора курирутощий внеурочну{о деятольность проводит инсщукта){{ по ведени}о
}{урнала для клаоонь]х руководителей и педагогов внеуротной деятельности.

2. Фсцовньте требовапия к веденик) 8урнала

2.1. Ёа первой странице журнала указь|ваетоя: унебньтй год' название образовательного
учреждения. название объединений внеуронной деятельности! дни и чаоь] за*тятий. Ф'А.().

руководи ! е_'1я объединения внеуронной дея'1ельнос|и'
2.2. Аа страницах )(урнала <!нёт пооещаемости и работьл объединения> клаосньтй
руководитель или педагог внеуронной деятельности пи1]]ет спиоки учащихоя.
посеща]ощих зат1ятия внеуронной деятельности.
2.3. |{едагоги внеуронной деятельности ведут уяёт проведённьтх захтятий и отмеча}от
пооещаемость занятий учащимися.
2.4. [{едагог внеуронной дея'тельности указь]вает дать1 проведения занятий.
содержание занятий. количеотво часов, ставит свок) подпись.
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2.5. {иоло граф и сщок. отведеннь]х на занятие' дол)кно соответотвовать
количеотву проведенньтх насов.. Ёад графами указь]вается месяц.
2.6. 3 слунае изменения численного оостава учащихоя вьтбьтвтпие отмечатотся запись}о
кББ1ББ{)1(-А)> о ук&занием дать!. а вновь прибьлвтпие вносятоя в опиоок учащихся с
указанием дать].
2'7. |1едагог' организутощий занятия по внеурочной деятельности' требутощего
ооблтодение'1Б' проводит с учащимиоя следутощие инструкта]ки:
а) вводнь:й _ на лервом занятии в начале учебного года:
б) повторнь:й - на первом заттяти112-го полугодия;
в) целевой - при проведении экскуроий или иньтх мероприятий запланированньлх рабояейпрограплмой'
2'8. Фтметка о проведенном инощукта-)ке (подпись инс'1руктируемого
инструкта:к) вноситоя в )курнал инотруктажа по технике безойаоности
занятий внеуронной деятельнооти.
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2.9. [1о завертпенито унебного года в конце отраниць], заполненной по содер)канито.
педагогу внеуронной деятельнооти необходимо оделать запиои:
|1о программе - .... чаоов.
|1роведено фактинески - .... часов.
|1рощаплма вьтполнена! или [1рограмма не вьтполнена (с указанием причинь])'
[|одпиоь педагога.
2'10. Фтветственнооть за ведение [урнала возлагается на педагогов внеурочной
деятельнооти'
2'11. Фптибка. допущенна-'{ в тексте или цифровьтх даннь]х документа. исправляется
оледу1ощим образом: отпибоннуто цифру или слово зачеркиватот рункой одной нертой. авнизу сщаниць1 пипц/т вь]вереннь]е даннь|е. подтвержда'1 подпиоьто директора и
печатьто Ф!'
2. 12. }}4спользование коррекционнь]х средств" карандапта в }{урнале не допускаетоя.

3. 0рганизация проверки }{урнала

3'1' 3 целях конщоля над вь]г]олнением программь] внеурочной деятельности'
правильностьто и своевременнооть]о заполнения 8урнала заместитель директора Ф}.
курирутощий внеурочнуто доятельность. осуществляет проверку 1{урнала 

"- р"*- 'д,'.'раза в г]олугодие.
3.2. Розультат проверки запись1ваетоя в }{урнапе на специально отведённой странице:
датц запиоь к}{урнал проверен), указь]в!1тотоя страниць!. на которьтх допущень|
замечания по г{роверке] ороки устранения замечаний. подпиоь_
3'3' Ёоли в результате проворки вьб{влень1 недостатки' то педагог внеуронной
деятельности должен устранить их в указанньтй орок (по возмо:кнооти). о нём делаетоясоответствующая зат1цоь: к3амечания уотранень])) <3амечалие учтень]). !{одпиоь учителя.3.4. Атоги проверки }{урналов учета отража]отся в справках' приказах по Ф)/.
3.5. Б конце унебного года ){урнал проверяется' дела}отся з^лиси.. дата' <)(урнал сдал>,
Ф.!4.Ф' классного руководителя: <){{урнал принял,,, Ф.14.Ф. заместителя директора.

,{. [ранение Бурпала

4'1. |{едагоги' организу}ощие за|1ятия по внеуронной деятельности с детьми на вр0мя
проведения занятий забирают журнал, а по окончанито занятий ода]от его.
4.2. Б конце унебного года классньтй руководитель линно сдаёт [урнал заместител]о
директора для итоговой проверки' [1осле проверки журнала заместитель директора
производит заттись'. к)[(ур]!ц4 учетпа пр9!ер!цьпрц!ц!п 0ля сёачш в архшв. [апа. ]1оёпшсь
*аи.0нрек;пора
4.3. ).{{урнал хранитоя в архиве образовательного унре:кления 5 лет.
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